rﬂg" H. AYUNTAMIENTO DE
L CACALCHEN, YUCATAN.
£l gc&imm del pueblo 2024 - 2027

Ayuntamiento 2024 - 2027

GACETA MUNICIPAL

“ORGANO OFICIAL DE PUBLICACION DEL MUNICIPIO DE
CACALCHEN, YUCATAN, MEXICO”

Titular Responsable: Sandra Guadalupe Santos Che

CACALCHEN, YUCATAN, MEXICO A 15 DE SEPTIEMBRE DEL VEINTICINCO.
Registro Estatal de Publicaciones Oficiales de Yucatan No: CJ-DOGEY-GM-014
Ano 2 Numero 9

indice de Contenido

Nombres de los Integrantes del H. Ayuntamiento........cccceeeicieeeniienecinnncsieecssieccsssensssesesssassscsssssssne 2
Nombre de la Presidenta del DIF MUNICIipal.......cccueiiiieeiiinniciiieniciieeccerensisecsscssescsssescesssssssssescssssssans 2
Nombre del TeSorero MUNICiPaLl.....cccccieeiiieeeiiieecietnnniiienesetenniecesesscrasssssssescssssssssssssssssssssssssssassssssssses 2
Titulares de las Dir€CCIONES........ccirreereriiiirueniiiiinrannessiieranesisissrsssssssssssssessssssassssssssssassessssssssssssssssssne 2
Reglamento de Adquisiciones del municipio de CacalChén. ........ccccieeiiiiieeeiinenniiineeciieeesccsencscsennnnns 4
Reglas de Operacion para el otorgamiento de apoyos y subsidios de este municipio de Cacalchén,
YUCARAN. ..cciieiiirnrenrennneneneenisssscnsnerenrssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassasssssssssssssssssssssassassenssssss 14
Manual General de Organizacion del Municipio de Cacalchén para la administracion 2024-2027..50
Manuales de organizacion de cada entidad administrativa........ccccceeeeeeeiennciccienenicecieneeisncseeneessesenas 53

C.21x20y 22, Cacalchén, Yucatan, México C.P. 97460



El gobierno del pueblo

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO DE CACALCHEN

IDC. Manuel de Jesus Orozco Aké - Presidente Municipal

C. Sandra Guadalupe Santos Che - Sindicatura

. Maria Luisa Arcique Ojeda- Salud

O O 0 O O

. Manuel Jesus May Lépez- Obra Publica

. Henry Ariel Urtecho Loeza- Deporte

. David Alejandro Pérez Espadas- Secretario Municipal

. Sandra Elena Mezeta Medrano- Fomento Econémico

NOMBRE DE LA PRESIDENTA DEL DIF

C. Danisse Alejandra Espadas Burgos

NOMBRE DEL TESORERO

C. Martin Candelario Utiz Chan

NOMBRE DE LOS DIRECTORES, COORDINADORES Y ENLACES

ARTURO EMMANUEL SALAZAR SOLIS
JUVENTUD

WILBERTH OMAR SALAZAR POOT
AGUA POTABLE

LESLY JOHANNA PAT HERRERA
SALUD MENTAL

ROSARIO DE FATIMA DE ASUNCION
GALLEGOS CETINA
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

JOSUE RUBEN CANUL KAUIL
ASUNTOS RELIGIOSOS

SILVIA MARGARITA NAH AKE
MERCADO

MARIA DEL CARMEN MOGUEL
GALLEGOS

PROYECTOS PRODUCTIVOS

NELDA NOEMI PARK MEDINA
EDUCACION

JOSE ANTONIO ACOSTA BACAB
LOGISITCAY PROTOCOLO

BENITO MONTEJO PEREIRA
JURICO DE SEGURIDAD PUBLICA

C.21x20y 22, Cacalchén, Yucatan, México C.P. 97460



El gobierno del pueblo

KARINA ALVAREZ AKE
DESARROLLO SOCIAL

CAROLINA COLLIYE

ALUMBRADO PUBLICO

FELIPE JOSUE SANSORES CETZ

SEGURIDAD PUBLICA

LUCIA GUADALUPE HERRERA LOPEZ
DIRECTORA DIF

PABLO MARTIN LOPEZ UH
PROTECCION CIVIL

MARIA CECILIA PUC LOPEZ
CEMENTERIO

VICTORIANO CANUL PUC
CULTURA

ZARE CAROLINA CHAN CIME
INAIP-AUDITORIA INTERNA

RITA DANICE AKE COCOM
ATENCION CIUDADANA

NELLY PAULINA DZUL CANCHE
DEPORTES

ZELMY GUADALUPE CANUL LOPEZ
SALUD MENTAL

MARIA JOSE DEL ROSARIO SOSA CAMARA
OBRAS PUBLICAS

JUAN DE JESUS MEZETA UH
COMUNICACION

JUANA BAUTISTA COLLIYE
PREVENSION AL DELITO

MARCOS MELCHOR COCOM CANCHE
PARQUES Y JARDINES

MARIA GUADALUPE GARCIA MEDRANO
RECURSOS HUMANOS

RAFAEL EK PECH
DESARROLLO AGROPECUARIO

C.21x20y 22, Cacalchén, Yucatan, México C.P. 97460



ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO 2024-2027
DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

En el Municipio de Cacalchen, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las 19
horas con 5 minutos del dia 12 de marzo del afio 2025, nos encontramos reunldos
para sesionar en la sede que ocupa el Palacio Municipal de este municipio, Ioi
regidores que integran el H. Cabildo, C. Manuel de Jesus Orozco Aké, Presidente
municipal, Sandra Guadalupe Santos Che, sindico municipal, C. David Alejandro
Pérez Espadas, secretario municipal, C. Maria Luisa Arcique Ojeda, C. Manuel
Jesus May Lopez, C. Henry Aniel Urtecho Loeza, C. Arminda Noemi Pech Lopez,
y C. Sandra Elena Mezeta Medrano, y con fundamento en la Ley de Gobierno de
los Municipios del estado de Yucatan, se procedi6 a dar inicio a la sesién

extraordinaria de cabildo de acuerdo al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.- Pase de lista de asistencia.

2.- Declaracion de Quérum Legal, para la celebracion de la presente sesién. ----

3.-Aprobacion de la dispensa de la lectura del acta anterior.

4.- Someter a consideracion y aprobacion por parte de los regidores de este

Ayuntamiento El “Reglamento de Adquisiciones” de este municipio de

Cacalchen.
5.- Someter a consideracion y aprobacion por parte de los regidores de este H.

Ayuntamiento La Creacién Del Sistema De Proteccion Integral De Ninas, Nifios Y

Adolescentes Del Municipio De Cacalchen, Yucatan.

7%)

A

6.- Someter a consideracion y aprobacion por parte de los regidores de este H.

Ayuntamiento La Integracion Del Sistema de Proteccion Integral de Nifas, Nifios Y

Adolescentes Del Municipio De Cacalchen Yucatan.
7.- Someter a consideracion la propuesta y aprobacion en su caso del cabildo, el

nombramiento de la persona Titular De La Secretaria Ejecutiva Del Sistema De

Proteccién Integral De Ninas, Niflos Y Adolescentes Del Municipio De Cab&hen ~

Yucatan.




8.- Someter a consideracion y aprobacion por parte de los regidores de este H.
Ayuntamiento la ampliacion del horario de venta de bebidas alcohdlicas en
establecimientos, bares, vinaterias, licorerias y expendios destinados a este fin. ---

9.- Clausura de la sesion.

PRIMERO. - Para desarrollar el punto numero uno del orden del dia, de la sesién, ———__
Sl g\\

el secretario Municipal C. David Alejandro Pérez Espadas procedi6 al pase de Iiéﬁé — )
y estando presentes los ciudadanos MANUEL DE JESUS OROZCO AKE, ~——
SANDRA GUADALUPE SANTOS CHE, MANUEL JESUS MAY LOPEZ, MARIA
LUISA ARCIQUE OJEDA, SANDRA ELENA MEZETA MEDRANO, HENRY ANIEL
URTECHO LOEZA, ARMINDA NOEMI PECH LOPEZ, todos regidores propietarios

de este Honorable Cabildo.

kf yéio g VA O LO¢

SEGUNDO. - Para dar cumplimiento al punto nimero Dos del Orden del dia de la
presente sesion de cabildo, estando presente todos los regidores electos que
conforman este Honorable Ayuntamiento, el presidente municipal procedié a ~
declarar la existencia del Quérum Legal, para la celebracién de la presente sesion

quedando legalmente instalada la misma.

TERCERO. - Para dar cumplimiento al numero Tres del Orden del Dia de la
presente sesion y en este punto el secretario municipal, propuso que se dispense

la lectura del acta anterior, toda vez que la misma es conocida por todos quienes. €

en ella intervinieron, Siendo que se somete a su deliberacién y aprobacién y se
solicita a los regidores que se sirvan en manifestar el sentido de su voto alzando
todos los regidores su mano derecha, quienes votan ocho votos a favor y ninguno— "~

en contra, quedando aprobada la dispensa de la lectura por UNANIMIDAD. ---------

CUARTO.- En atencién al punto nimero cuatro del orden del dia, el presidente

municipal pone a consideracién de este H. cabildo, el nuevo “Reglamento de

L ”

Adquisiciones del municipio de Cacalchen, Yucatan” que servira para regular

las acciones y operaciones relativas a la planeacion, progr‘a\nlacién

S~
R . >

presupuestacion,

S’

comprobacion, control y evaluacion, asi como los actos y contratos que, éR—=._ )

il




materia de adquisiciones, arrendamientos, contratacion de obras y prestacion de
servicios de cualquier naturaleza que lleve a cabo y suscriba el Municipio de
Cacalchen, Yucatan, con fundamento a lo establecido en los articulos 40 y 41

fraccion Ill de “la Ley de Gobierno de los Municipios del estado de Yucatan”, se

Cacalchen, Yucatan.” N
EXPOSICION DE MOTIVOS

1.-Los integrantes de esta administracion 2024-2027 de este municipio de
Cacalchen, Yucatan, tenemos la responsabilidad de acatar lo que las leyes
disponen para establecer y/o actualizar los Reglamentos que contribuyan a
mejorar y transparentar los procesos administrativos y financieros, asi como de las
operaciones que realizamos para el logro de las metas y Objetivos establecidos en
el Plan Municipal de Desarrollo 2024-2027.

2.-Que atendiendo las recomendaciones que nos ha hecho la Auditoria Superior
de la Federacion y el Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de Yucatan en el

sentido de actualizar y mejorar nuestro sistema de control interno y mejorar el y

marco normativo de nuestro Municipio.

3.-Considerando que dentro de los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo se(\
contempla la elaboracion y actualizacion de diversos reglamentos que
proporcionen seguridad juridica a todos los ciudadanos y autoridades de este

Municipio de Cacalchen.

4.-Considerando sobre todo la facultad que nos confiere la Ley de GOBT@TTT@“GGF” -

Estado de Yucatan, de contar con reglamentos en materia de adqu131c10nes

arrendamientos, servicios y contratacion de obras publlcas se procede a | emitiret” “"*'«t:‘;:




relativas a la planeacion, programacion, presupuestacién, comprobacién, control y -
evaluacion, asi como los actos y contratos que en materia de adquisiciones,

arrendamientos, contratacién de obras y prestacién de servicios que lleve a cabo -

y suscriba el Municipio de Cacalchen, Yucatan:

Se anexa:

Después de ser analizado y discutido este punto se aprueba por UNANIMIDAD DE
VOTOS.

QUINTO. — Para dar cumplimiento al numero quinto del orden del di’“a%;d,g; la

presente sesion extraordinaria, el secretario municipal, concedié el uso de la voz, °

al presidente municipal, quien manifesté que es importante reconocer la pﬁl"’eiueccién

de nifias, nifios y adolescentes del municipio ya que son un grupo vulnerable; y—
hay que dejarlos de ver como objetos de tutela, y reconocerlos como auténticos

sujetos de derecho, lo anterior, para dar cumplimiento a lo dispuesto en los




articulos 138 y 139 de la ley general de los derechos de nifhas, nifios y:
adolescentes y al articulo 21 de la ley de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes del estado de Yucatan, por lo que se someti6é a votacion la creacién
del sistema de proteccién integral de nifias, nifios y adolescentes del municipio de/“ = \\
Cacalchen, cuyas atribuciones se encuentran establecidas en el articulo 119 de& Ia —-:%:
citada ley general. a continuacion, el presidente municipal propuso a las personas S

que conformaran el sistema de proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes, -

Vel

el cual se encuentra en el punto siguiente. el presidente municipal, dirigiéndose al
cabildo menciono6 que es un tema trascendental para la nifiez y adolescencia, y lo
que se busca es vincular todas aquellas instituciones, organismos .
gubernamentales y no gubernamentales que pudieran o tengan vinculo con la

atencioén, proteccion y restitucion de derechos de nifas, nifios y adolescentes, el

presidente informd que quienes integraran el sistema no recibirdn remuneracion Y
alguna por ello y una vez manifestado lo anterior, el secretario municipal sometié
a discusion las solicitudes realizadas por el presidente municipal, seguidamente,
después de un breve estudio y deliberacion del caso por parte de las personas

integrantes del cabildo del H. ayuntamiento de Cacalchén, Yucatan y después de

haber despejado todas y cada una de las dudas y preguntas hechas con relaciérf’ 4
al punto tratado, acto continuo lo sometié a votacion; se solicita a los regidoreéz,..
que se sirvan en manifestar el sentido de su voto alzando todos los regidores su
mano derecha, quienes votan ocho votos a favor y ninguno en contra. }‘
Para acordarse lo siguiente: - se aprueba por UNANIMIDAD de votos la creacion,

del sistema de proteccién integral de nifias, nifios y adolescentes del municipio de

Cacalchén, Yucatan.

SEXTO. - Para dar cumplimiento al punto nimero Sexto del orden del\‘gjg_l»;ge.vla"
presente sesion extraordinaria, el secretario municipal, concedio el uso de la voz al
presidente municipal, quien manifesté que una vez que se ha aprobado Ia creacion—/
.Mw*“)x
del sistema de proteccion integral de nifas, nifios y adolescentes, es necesarlo

conformar dicho organismo, por lo que propuso al cabildo, lo siguiente: - - - - - - - - -




INTEGRACION DEL SISTEMA DE PROTECCION INTEGRAL
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN,
YUCATAN.

DIRECCION Y/O DEPARTAMENTO

TITULAR

PRESIDENTE MUNICIPAL

C. MANUEL DE JESUS OROZCO AKE

SINDICA/O MUNICIPAL

C. SANDRA GUADALUPE SANTOS
CHE.

SECRETARIA/O MUNICIPAL C. DAVID ALEJANDRO PEREZ
ESPADAS.

REGIDOR C. MANUEL JESUS MAY LOPEZ.

REGIDOR C. MARIA LUISA ARCIQUE OJEDA

DIF MUNICIPAL C. LUCIA GUADALUPE HERRERA

LOPEZ

DIRECCION  DE
PUBLICA

SEGURIDAD

RESPONSABLE COMANDANTE: JOSE
DE LA CRUZ MEDRANO COCOM

DIRECCION DE EDUCACION

C. NELDA NOEMI PARK MEDINA.

DIRECCION DE CULTURA

C. VICTORIANO CANUL PUC

DIRECCION DE PROTECCION

CIVIL

C. PABLO MARTIN LOPEZ UH.

DIRECCION JURIDICA

C. PATRICIA ALEJANDRA PECH EK

DIRECCION DEL
MPAL. DE LA MUJER

INSTITUTO

C. ROSARIO DE FATIMA DE
ASUNCION GALLEGOS CETINA.

JUEZ/A DE PAZ

C. ARMIN PERAZA ARRIETA.

DIRECCION DE DEPORTE

C. NELLY PAULINA DZUL CANCHE.

DIRECCION DE SALUD

C. ZELMY GUADALUPE
LOPEZ.

RED DE NNA DIFUSORES DE
CACALCHEN

NINA: MALKY VALENTINA BALAM

CANUL <.

PEREZ. -~

RED DE NNA DIFUSORES DE
CACALCHEN

NINO: JOSEPH UITZ MAY.

RED DE NNA DIFUSORES DE ADOLESCENTE  Mujer: ;
CACALCHEN COUOQH SANTOS. —
RED DE NNA DIFUSORES DE ADOLESCENTE Hombre: AGUSTIN

CACALCHEN

AKE MAY.

Representante de la Sociedad
Civil “DAR PARA UNA VIDA

DIGNA A.C”

C. CARMEN MOGUEL

BELEM




una vez manifestado lo anterior, el secretario municipal sometié a discusion la

propuesta realizada por el presidente municipal, sobre las instancias y direcciones

que integraran el sistema de proteccién, seguidamente, después de un breve

estudio y deliberacion del caso por parte de las personas integrantes del cabildo-

del H. Ayuntamiento de Cacalchén, Yucatan y después de haber despejado todés\\_/

y cada una de las dudas y preguntas hechas con relaciéon al punto tratado, se
solicita a los regidores que se sirvan en manifestar el sentido de su voto alzando
su mano derecha, quienes votan 8 votos a favor y ninguno en contra.

acto seguido sometié a votacion para acordarse lo siguiente: - se aprueba por
UNANIMIDAD de votos la integracion del sistema de proteccion integral de nifias,
ninos y adolescentes del municipio de Cacalchén, Yucatan con las siguientes
instancias o direcciones: Direccion del DIF municipal, Direccion de Seguridad
Publica, Direccion de Proteccion Civil, Direccion Juridica, Direcciéon del Instituto

Municipal de la Mujer, Direcciéon de Educacion y Cultura, Direccion de Deporte.) ---

SEPTIMO. - Para dar cumplimiento al punto nimero Séptimo del orden del dia, de

la presente sesion extraordinaria, el secretario municipal, concedié el uso de la voz

al presidente municipal, quien manifesté que es necesaria la designacion y“%,

nombramiento de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema de

> ]

e,

Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes, ya que esta figura sera quien <,

garantizara la participacién de los sectores social y privado, asi como de nifias,.

nifos y adolescentes a fin de dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 1 38,

parrafo segundo, de la Ley General de los Derechos de Nifas, Nifos vy

Adolescentes, asi como al articulo 21 parrafo segundo de la Ley de los Derechos

de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado. por lo tanto, el Presidente Municipal, )

propuso como Secretaria Ejecutiva, a la Lic. en derecho Monserrat Salas;-una vez~~

manifestado lo anterior, el secretario municipal puso a discusién la propuesta . °

realizada por el Presidente Municipal, seguidamente se someti6é a votacmon de IaS;;;.,;_g,

personas integrantes del cabildo del H. ayuntamiento de Cacalchén, Yucatan el

punto tratado, por lo que se solicita a los regidores que se sirvan en manifestar el

i



sentido de su voto alzando su mano derecha, quienes votan 8 votos a favor y
ninguno en contra acto continuo se acordé lo siguiente: - se aprueba por
UNANIMIDAD de votos que la Lic. en derecho Monserrat salas sea la secretaria
ejecutiva del Sistema de Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del

municipio de Cacalchén, Yucatan.

OCTAVO. - Para dar cumplimiento al punto nimero octavo del orden del dia, de
la presente sesidn extraordinaria, el secretario municipal, concedié el uso de la voz
al presidente municipal, quien manifestdé que derivado del aumento de la venta
clandestina de bebidas alcohodlicas es necesario implementar medidas para
erradicar esta situacion por lo que se propone la ampliacion del horario de venta
debidas alcohdlicas hasta las veinte horas de lunes a sabado; para los
establecimientos, bares, vinaterias, licorerias y expendios destinados a este fin
que cuentan con el permiso correspondiente ya que estos cumplen con el pago
anual de este, lo que implica un beneficio en la recaudacién de ingresos del H.
ayuntamiento; por lo que una vez expuesto este punto se solicita a los regidores
que se sirvan en manifestar el sentido de su voto alzando su mano derecha,
quienes votan 8 votos a favor y ninguno en contra. Aprobandose por
UNANIMIDAD.

NOVENO. - Sin haber otro punto que tratar, y siendo las diecinueve horas con
cuarenta y siete minutos del dia doce de marzo de 2025, el presidente Municipal la

C. Manuel de Jesus Orozco Aké declara clausurada la presente Sesion

Extraordinaria, firmando todos los que en ella intervinieron.
\
\ \

=
-

\\

C. Manuel de\ Jesf)s OrozCso Ake.
Presidente Mun|c1pai
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CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales o
Seccion Primera: Ambito de aplicacion: = S
“
Articulo 1. N,
El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto =

regular las acciones y operaciones que realicen las unidades administrativas del d
municipio de Cacalchen, con respecto a la planeacién, programacion,
presupuestacion, comprobacion, control y evaluacién, asi como los actos y contratos
que, en materia de adquisiciones, arrendamientos, contratacion de obras y prestacion
de servicios de cualquier naturaleza que lleve a cabo y suscriba el Municipio de
Cacalchen, Yucatan.

)

ArCrd e

Articulo 2.

ey /0
Y1 QR

No estaran dentro del ambito de aplicacion del presente Reglamento, las adquisiciones de
bienes y servicios:

JV14

a) En los que ejerzan recursos federales o estatales, cuando asi lo determinen las leyes
de la materia.
b) La contratacion de servicios personales subordinados, bajo el régimen de asimilados N7/

a salarios.
¢) La contratacion de deuda publica.
d) Enlos que se ejerza mezcla de recursos federales o estatales

Articulo 3.

Para los efectos de ese Reglamento, se entendera por:

L-El Municipio: El Municipio de Cacalchen, Yucatan.

I.-Contraloria: La Contraloria del Municipio de Cacalchen, Yucatan.

lll. -Tesoreria: La Tesoreria del Municipio de Cacalchen, Yucatan.

IV-Proveedor: Las personas fisicas o morales que deseen enajenar, arrendar, contratar

obras o prestar servicios. \
V.-Servicios: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y los relacionados )
con bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio.

VI.- Compras Menores. - Los montos de pagos de las adquisiciones de bienes que sean

menores a las 3,000 unidades de medida de actualizacion.

VIl.- Servicios Menores. - Los montos de pagos de los servicios que sean menores a las

3,000 unidades de medida de actualizacion

Articulo 4.

Son Autoridades competentes para interpretar y aplicar este Reglamento:

L-El presidente Municipal;
ll-El Tesorero Municipal;

lll. -El Comité de Adquisiciones.




Seccion Segunda: Atribuciones de la Tesoreria Municipal:

Articulo 5.

La Tesoreria Municipal en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras
publicas tendra las siguientes facultades:

l-Llevar un padrén de proveedores de la administracion publica municipal para efectos
administrativos, asi como la informacion que se estime necesaria en cuanto a la
solvencia econdmica, capacidad de produccion y abastecimiento, conforme a las
normas que al efecto expida, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

a) Constancia de situacion fiscal. (Que contenga sus actividades econémicas.)

)

b) Acta Constitutiva. (En caso de ser Persona Moral.)
)
)

c) ldentificacion del representante legal. ( En caso de Personas Morales)

d) Copia de Titulo o cedula profesional (en el caso de servicios profesionales)

En el caso de Contratistas de obras publicas, deberan cumplir, ademas de los
requisitos sefialados anteriormente, con lo siguiente:

1.-Copia de su inscripcién ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

2.-Opinion de Cumplimiento de obligaciones fiscales (32-D)

Los requisitos antes mencionados seran aplicables Ginicamente en el caso de aquellos

proveedores cuya entrega material de los bienes o servicios la realicen en el propio
municipio.
Se exceptia del Registro del Padron de Proveedores a quienes se les realicen

adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos de bienes y prestacion de servicios,
como es la siguiente:

a) Las compras menores.

b) Las adquisiciones de refacciones y servicios para el mantenimiento de vehiculos
oficiales.

c) La contratacién de artistas, asesores, consultores, servicios profesionales y

gastos de orden social, que se realicen previa autorizacién del Presidente
Municipal.

d) Los servicios culturales y artisticos.
e) Los servicios menores.
f) Las senaladas en el articulo 51 del presente Reglamento

V.-Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos, contrataciéon de obras y prestacion
de servicios profesionales se ajusten al presente Reglamento;




Vil-Establecer los requisitos y procedimientos para la comprobacion de los gastos.

IX-Dictar bases y normas generales para la prestacién de mantenimiento preventivo y
correctivo permanente, cuidado y uso debido de los bienes muebles e inmuebles
arrendados o propiedad del Municipio;

X -Autorizar las adquisiciones de bienes usados cuando sean justificables, previa
realizacion de los avaltios correspondientes y;

Xl-Aprobar los documentos para las licitaciones publicas que deberan prever, desde la
publicacion de la convocatoria y las bases para concursar, hasta los criterios de

seleccion del proveedor y los requisitos que éste debe satisfacer para la adjudicacion N\
del contrato.

Articulo 6. =

La Tesoreria Municipal podra celebrar contratos de compraventa, arrendamientos y de M
servicios, hasta por los montos establecidos en el presente Reglamento para las )
Adjudicaciones directas. Asi mismo, podra celebrar convenios modificatorios
relacionados con dichos contratos, previa autorizacion del Comité.

Articulo 7.

La Tesoreria Municipal serd la responsable de que en la instrumentaciéon de los
sistemas y procedimientos que requieran para la realizacién de las acciones u
operaciones que regula el presente Reglamento, se observen los siguientes criterios.

l-Proveer a la simplificacion administrativa, reduccién, agilizacion y transparencia de
procedimientos y tramites; y

IL- Racionalizar y simplificar las estructuras con que cuentan a efecto de utilizar los
recursos estrictamente indispensables para llevar a cabo dichas acciones u !
operaciones. \

La Contraloria vigilara y comprobara la aplicacion de los criterios a que se refiere este
articulo, cuando asi lo considere conveniente.

Articulo 8.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que contraten el Municipio con cargo

total o parcial a fondos aportados por el Gobierno Federal o Estatal, conforme a los o
programas y convenios que al respecto tengan celebrados, estaran sujetas ado__—<
dispuesto en la Ley de Obra Publica y servicios conexos del estado de Yucatan, o ‘
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados

con Bienes Muebles del Estado de Yucatan, segun el caso de que se trate. ~  B

Articulo 9.

Para efectos de este Reglamento, las adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y
servicios comprenden: )




L4 as adquisiciones de bienes que deban destinarse al gasto corriente y los que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, que estén relacionadas con |

operaciones normales del municipio que contribuyan a cumplir con los objetivos del ™

Plan Municipal de desarrollo, asi como la realizacion de las obras publicas por
administracion directa.

ll{ as adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalaciéon, por parte del
proveedor, en inmuebles del Municipio cuando su precio sea superior al de su
instalacion;

-La contratacion de los servicios profesionales y los relacionados con bienes
muebles que se encuentren incorporados, adheridos o destinados a inmuebles;

IV4a construccion de obras publicas nuevas, reconstruccion, reparacion vy
mantenimiento de bienes muebles, transportacion de bienes mueble, contratacion de
servicios de limpieza y vigilancia, asi como los estudios técnicos que se vinculen con la
adquisicion o uso de bienes muebles.

Articulo 10.

La Tesoreria Municipal, previa autorizacion del Ayuntamiento, cuando no se cuente
con personal especializado para ello; podran contratar asesoria técnica para la
realizacién de investigaciones de mercado, el mejoramiento del sistema de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, la verificacion de precios, pruebas de
calidad y otras actividades vinculadas con el objeto de este Reglamento y normas de
caracter general aplicables.

Articulo 11.
Los servicios de instalacion, reparacion y mantenimiento de bienes muebles e

Inmuebles, asi como los servicios de limpieza de bienes inmuebles; y, el
procesamiento de datos sera contratados en los términos de este Reglamento.

Articulo 12.

En las adquisiciones que regule el presente Reglamento, se preferira como
proveedores en igualdad de circunstancias, a los radicados en el Municipio.

Articulo 13.

Los convenios, contratos y demas actos juridicos que se realicen en contravenciénao

dispuesto por el presente Reglamento y las disposiciones que de él se deriven seran
nulos de pleno derecho, sin perjuicio de la responsabilidad de cualquier indole que se

pudiera haber generado por los servidores publicos que los autoricen o emitan. —

Articulo 14.

Las enajenaciones de bienes muebles e inmuebles se llevaran a cabo conforme a las
disposiciones de la Ley de Gobierno del Estado de Yucatan vigente.

\
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CAPITULO SEGUNDO
De los requisitos para la comprobacion y justificacion
del destino final de los gastos.

Articulo 15

Los requisitos y documentos que serviran para justificar el destino final de los gastos de
este Municipio de Cacalchen, Yucatan, en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios seran los siguientes:

el O

a) Comprobante Fiscal Digital por Internet. ( CFDI).

b) Verificacion impresa de la vigencia del CFDI en la pagina del SAT.

c) Solicitud firmada por el responsable del area que solicita. %
d) Orden de Compra o Servicio firmada y autorizada por el Tesorero Municipal. ~

e) Pedido, debidamente autorizado por el Tesorero. (Con la excepcion a lo establecido en el X4

articulo 50 de este reglamento.)

f) Constancia de entrega recepcion de Bien o servicio firmado por el responsable del area que

solicito los bienes o servicios. \| %

g) Informe de Trabajos realizados firmado por el responsable del area solicitante.

h) Bitacoras de Gasolina o mantenimiento, en caso de vehiculos, firmado por el responsable.
i) Reporte fotografico, ( en caso de adquisiciones de bienes muebles e inmuebles)

i) Pruebas entregables (en caso de servicios profesionales). - \
k) Contrato. (En los casos que aplique de acuerdo al articulo 49 fraccion Il de este Reglamento)

I) Resguardo de Bienes Muebles firmado por el responsable. (En caso de compra de activos fijos)

Articulo 16. > ;

Los requisitos y documentos que serviran para justificar el destino final de los gastos de
este Municipio de Cacalchen, Yucatan, en materia de Contratacion de Obras seran-los
siguientes: ~—————

a) Comprobante Fiscal Digital por Internet. (CFDI).




c) Estimaciones.

d) Generadoras.

e) Bitacoras de Obra.

f) Reporte Fotografico.

g) Contrato de Obra debidamente firmado por el presidente y secretario Municipal.
h) Fianzas de anticipo y Vicios ocultos.

Independientemente de todo lo anterior, el departamento de Obras Publicas debera resguardar
todos los documentos que integran el expediente técnico de las obras desde su proceso de

adjudicacion hasta su terminacion total.

CAPITULO TERCERO.
De la Planeacion y Presupuestacion

Articulo 17.

El Municipio planearan sus adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios
sujetandose a:

L Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones establecidos en los planes y ™

programas de desarrollo;

IlLos objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el presupuesto de
egresos aprobado para ese ejercicio presupuestal; vy,

ll{as demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las acciones u
operaciones que prevé este Reglamento.

Articulo 18.

Los programas de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios se
formularan considerando:

L4.as acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones,
los objetivos y metas a corto y mediano plazo; asi como a las unidades encargadas d

su insfrumentacion; —

I. El presupuesto aprobado; la existencia en cantidad suficiente de los bienes y en su
caso las normas de calidad aplicables, las que servirdn de referencia para exigir 1a
misma especificacion técnica a los bienes de procedencia extranjera y nacionales, y sus
correspondientes plazos estimados de suministros, los avances tecnolégicos en
funciones de su naturaleza y los servicios que satisfagan los requerimientos de las
propias Dependencias y entidades municipales;
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ll4Los requerlmlentos de los programas de conservacion, mantenimiento preventivo y =
correctivo, asi como la ampliacién de la capacidad de los servicios publicos; \ —_l i

V. Preferentemente, la utilizacion de los bienes o servicios de procedencia nacional, \ _
asi como aquellos propios de la region;

V. De preferencia la inclusion de insumos, material, equipo, sistemas y servicios que
tengan incorporada tecnologia nacional tomando en cuenta los requerimientos
técnicos y econémicos de las adquisiciones que se hagan en el pais.

Articulo 19. ~

El Municipio podra convocar o llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y
servicios, Unicamente cuando se encuentre saldo disponible en la partida
correspondiente, dentro de su presupuesto aprobado. En el caso de que ya no exista
saldo y el gasto sea para cumplir con los objetivos y metas del Plan Municipal de .
Desarrollo, se podran efectuar erogaciones siempre y cuando sea modificado el
Presupuesto de Egresos, y esta modificacion sea aprobada en Cabildo. <

Articulo 20.

En la presupuestacion de las adquisiciones y contratacién de servicios, el Municipio
deberan estimar y proyectar los recursos correspondientes a sus programas
sustantivos, de apoyo administrativo. %

Articulo 21.
La Tesoreria Municipal y las entidades exigiran la restitucion de los pagos efectuados

en exceso, la reposicion de mercancias, el ajuste en precio y las oportunas entregas o
correcciones necesarias, en los términos del contrato respectivo.

En su caso, se denunciaran ante la Contraloria las irregularidades para que determine
la comision de faltas administrativas y aplique a los servidores publicos las sanciones
que procedan conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Yucatéan, independientemente de los ilicitos que se cometan.

CAPITULO CUARTO B %
De las Adquisiciones de
Bienes y Servicios.

Articulo 22.

Las adquisiciones de bienes y servicios se adjudicaran o llevaran a cabo a través de
licitacion publica, en la que libremente se presentaran proporciones solventes en AR

sobre cerrado, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto_a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de
acuerdo a lo que establece el presente Reglamento. —




Articulo 23.

Se podré contratar sin ajustarse a dicho procedimiento, cuando por razén del monto de
la adquisicion o servicio, resulte inconveniente llevar a cabo las licitaciones publicas a
que se refiere el articulo que antecede, por el costo que éstas representan, o en’
cualquier otro supuesto previsto en este Reglamento con sujecion a las formalidades
establecidas en el mismo.

Articulo 24.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y obras
publicas se adjudicaran mediante los procedimientos siguientes:

L-Licitacion publica; L
. -Concurso simplificado mediante invitacion a cuando menos tres proveedores.

lll.-De manera directa.

Articulo 25.

Los montos maximos de las adquisiciones, arrendamientos o servicios profesionales y
los relacionados con la contratacion de Obras Publicas seran de acuerdo con lo
establecido en la Ley del Gobierno de los Municipios del estado de Yucatéan y seran de
la siguiente manera:

L. -De hasta 3,000 Unidad de Medida de Actualizacion sera por adjudicacion directa, antes
del Impuesto al valor agregado;

ll-De 3,000 hasta 10,000 Unidad de Medida de Actualizacion sera por adjudicacion i
directa con cotizacién de tres proveedores; antes del Impuesto al valor agregado.

ll.-De 10,000 Unidad de Medida de actualizacién en adelante sera mediante licitacion
publica en los términos de este Reglamento, antes del Impuesto al valor agregado.

En la aplicacién de este articulo, cada operacién debera considerarse de manera
individual a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos y
limites que establezcan el Ayuntamiento; en la inteligencia de que, en ningin caso, el
importe total de la misma podra ser fraccionado para que quede comprendido en los
supuestos a que refiere este articulo.

Avrticulo 26.

Los procedimientos de adjudicacion a que se refiere la fraccién 1l del articulo 24 del
presente Reglamento se llevaran a cabo por el Comité de Adquisiciones de este
Municipio de Cacalchen, Yucatéan. e
Las adjudicaciones en forma directa se efectuaran por la Tesoreria Municipal conforme a
las politicas y lineamientos que se establezca en el Manual de operaciones, politicas
y procedimientos de este Municipio.
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CAPITULO QUINTO
De las Licitaciones Publicas

SECCION PRIMERA [ —=)

De las Convocatorias

9
Articulo 27. )
Las convocatorias podran referirse a uno o a varios contratos, se publicaran ‘
simultaneamente en un diario de circulacion regional y en el diario de la localidad de
mayor circulacion. >

La convocante sera responsable de la adecuada publicaciéon de las convocatorias, de
acuerdo con la naturaleza de los bienes y servicios materia de la licitacion.

Articulo 28.
Las convocatorias deberan contener como minimo:
L-El nombre, denominacién o razon social de la convocante;

lldLa descripcién general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitacion. Cuando la licitacion comprenda varias
partidas debera describirse por lo menos, tres partidas o conceptos de mayor monto;

Il-El lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener las bases y
especificaciones de la licitacion; y en su caso, el costo de estas, el cual sera fijado en
razén a la recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria, de los
documentos que se entreguen y demas gastos que se originen con motivo de la
licitacion;

IV.4a fecha, hora y lugar de la celebracién del acto de presentacion y apertura de ofertas;
V.£El lugar, plazo de entrega y condiciones de pago, v,

M. a indicacién de que la licitacion es nacional o internacional.

Articulo 29.

Las bases de cada licitacion deberan contener la descripcion completa de los bienes o

servicios y sus especificaciones, indicando en su caso, de manera particular, los
requerimientos de caracter técnico, lo relativo a los anticipos, garantias que deban
constituirse indicandose la forma y porcentaje de las mismas, penas convencionales y

demas circunstancias pertinentes que habrd de considerar la convocante, para la
adjudicacion del contrato correspondiente; asi como los demas requisitos que——<
establezca este Reglamento. \

Articulo 30.

Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones
que contengan deberan ser los mismos para todos los participantes.




Articulo 31. W &

Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria, bases VN
especificaciones de la licitacion tendra derecho a presentar proposiciones.

Articulo 32.

Las personas fisicas o morales que provean bienes o prestan servicios y los regulados
por este Reglamento, deberan garantizar:

IL.0s anticipos que reciban, cuando éstos procedan; y
IL. -El cumplimiento de los contratos o vicios ocultos.
Para los efectos de este articulo, el monto de las garantias se fijara de la siguiente

manera.

A) La garantia de la fraccion |, debera constituirse por la totalidad del anticipo i’_
concedido y debera entregarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de
la firma del contrato respectivo.

Dicha garantia subsistira hasta la total entrega de los bienes o la recepcion del
servicio contratado.

B) La garantia de la fraccion I, debera constituirse cuando menos por el
cuarenta por ciento del monto total del contrato y se presentara dentro de los |
diez dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que se suscriba el
respectivo contrato; esta garantia subsistira por un afio a partir de la fecha de la
formal entrega-recepcion de los bienes. Dicha garantia no se pedira en los
contratos de prestacion de servicios.

Articulo 33.

Las garantias a que se refiere el articulo anterior se constituiran por el proveedor a
favor de la Tesoreria Municipal, de acuerdo con las formas establecidas en la _
legislacién aplicable.

SECCION SEGUNDA <N\ \
El Procedimiento del Concurso %

Articulo 34.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, podran participar los licitantes \
que haya cubierto el costo de las bases de la licitacién aceptada su inscripcion. Dicho—"
acto podra diferirse en los términos de las bases respectivas, o0 en su defecto por una
sola vez siempre que el nuevo plazo no exceda de 10 dias habiles y se notifique por
escrito a los participantes 3 dias habiles antes de la fecha fijada para tal evento.

Este acto estara presidido por el presidente Municipal, el Presidente del Comité de
adquisiciones o por el servidor publico que éste designe y se llevara a cabo en dos
etapas, conforme los siguientes:




I. En la primera etapa

A) Se pasara lista de participantes.

B) Los participantes en el orden en que se les indique, entregaran sus
proposiciones en sobres cerrados en forma inviolable. Se procedera a la apertura de la -
propuesta t{écnica y se desecharan las que hubieran omitido alguno de los requisitos Q
exigidos. Cuando se deseche alguna propuesta técnica ya no se abriran la propuesta
economica.

C) Los participantes rubricaran todas las propuestas presentadas. En caso de que la
apertura de las proposiciones econdmicas no se realice en la misma fecha, por
causas justificadas, los sobres que las contengan seran firmados por los licitantes y
servidores publicos de las Dependencias o entidades presente, quienes daran a ,
conocer la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la segunda etapg;

D) Acto seguido, se procedera a la apertura de las propuestas econdémicas de los -
licitantes cuyas propuestas técnicas no hayan sido desechadas en esta primera
etapa, se dara lectura en voz alta de las propuestas que contengan los
documentos y cubran los requisitos exigidos; y

E) En el acta de presentacion y apertura de propuestas, se asentara el nombre de los
participantes y sus representantes, montos de ofertas, causa de descalificacion,
el dia hora y lugar para emitir el fallo, asi como las demas
Circunstancias que se consideren pertinentes;

En la segunda etapa:

a) El fallo del concurso se emitirda, dentro del término sefalado en bases
respectivas o, en su defecto, dentro de los 30 dias habiles, contados a partir de
la fecha de la celebracion del acto de recepcion y apertura de ofertas. La fecha
de emision del fallo podra diferirse, en los términos de las bases respectivas;
hasta 15 dias habiles mas, previa notificacion por escrito a los participantes,
cuando menos de 3 dias naturales antes de la fecha fijada para emitir el fallo;

b) Al acto de emision del fallo, podran asistir todos los participantes y se le
proporcionara a cada uno de ellos copia del acta respectiva; cuando no asista el T\
participante beneficiado con el fallo, se remitira a su domicilio copia del mismo, por N
oficio con acuse de recibo.

Articulo 35.
Para una mejor evaluacion de ofertas la convocante, podra solicitar cualquier

aclaracion a los concursantes, siempre y cuando esto no contravenga lo estipulado en "
las bases del concurso ni modifique el precio cotizado. N\

Los concursantes ganadores se determinaran, con base en el resultado de las tablas .
comparativas econdmicas y técnicas elaboradas. Sera ganador la oferta solvente Mas—————C
baja, o sera aquella oferta que resulte mas conveniente para la convocante en todos
los aspectos.
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Articulo 36.

La convocante levantara un acta circunstanciada de cada etapa de las sefialadas en el
articulo 33 del presente Reglamento, que firmaran las personas que en él hayan
intervenido, cuando el fallo se produzca en la primera etapa se asentaran las -~
observaciones que en su caso hubiesen manifestado los participantes. Y

Contra la resolucion mediante la cual se emite el fallo, no procedera recurso alguno.

La resolucion que contenga el fallo, dictada en contravencion de los requisitos
establecidos en este precepto, sera nula de pleno derecho.

Articulo 37.

La convocante no adjudicara el contrato cuando las posturas presentadas no fueren

aceptables en tal circunstancia, y determinardn la licitacion bajo el concepto de
desierto o cancelado.

Articulo 38.
Seran causas de cancelacion de los concursos o partida, las siguientes: 1)
<X
¢
L-Cuando se inscriban menos de tres concursantes para asistir al acto de apertura de \
ofertas: )

IL-Si recogen las bases menos de tres concursantes, y

ll. -Cuando asi lo considere conveniente la convocante, por razones de interés publico; ™

En el supuesto en que los concursos sean cancelados, se procedera a realizar una
nueva convocatoria.

Articulo 39.
La convocante declarara desierto un concurso o partida cuando:

L-No se hubiera presentado propuesta para un concurso o partida;

ll-Ninguna de las propuestas cumpla con los requisitos de las bases y del presente
Reglamento;

lll.4L os bienes o servicios ofertados no se apeguen a las caracteristicas técnicas de los
solicitados;

IV.-Los bienes o servicios ofertados no se apeguen a las caracteristicas técnicas de los

solicitados; | :‘"z_i

| & A
V.-Después de la evaluacion no fuere posible adjudicar los pedidos o contratos a ningun e ’; ~—— ,_A,,{,.}
participante, por no cumplir las condiciones de entrega, pagos o alguna condicion de \

las previstas en bases; y

VI.-La convocante lo considere conveniente, por razones de interés publico.




Articulo 40.

En los procedimientos de concurso simplificado, se haran las invitaciones por escrito y
se aplicaran en lo conducente lo establecido para la licitaciéon publica.

SECCION TERCERA
De las Excepciones y la Licitaciéon Publica

Articulo 41. .

El Municipio podra celebrar contratos sin llevar a cabo las licitaciones que establece
este Reglamento, en los supuestos que a continuacién se sefialan y podran adjudicarse
de manera directa:

L Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granocs, productos,
alimentos basicos o semiprocesados y bienes usados. Tratandose de estos ultimos, el
precio de adquisicidn no podra ser mayor al que determine mediante avalio que
practicara la tesoreria municipal y las entidades, en su caso, por si o por conducto e
peritos, conforme a las disposiciones aplicables;

I. Cuando el contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona, por ser ,
Titular de la o las patentes de los bienes o servicios de que se trate;

ll. -Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad, o el ambiente de una zona del Municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo, por casos
fortuitos o de fuerza mayor o cuando existan circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

V. Cuando no existan por lo menos tres proveedores iddéneos, o no existan
alternativas o sustitutos técnicamente razonables.

V-Cuando se frate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y
reparacion de bienes muebles en los que no sea posible precisar su alcance,
establecer el catalogo de conceptos y cantidades de trajo o determinar las
especificaciones correspondientes; \

VL. Cuando se hubiere rescindido el contrato respectivo, en estos casos la
convocante adjudicard y celebrara el mismo, como el participante cuya postura se
encuentre en segundo término;

VI.-Cuando se trate de adquisiciones de bienes o servicios mediante operaciones no
comunes;

“

VIIL. -Cuando se trate de adquisiciones o prestacion de servicios cuya contrataciéon se )
realice con campesinos o grupos urbanos marginados, y que se contrate =
directamente con los mismos o con sus legitimos representantes.
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IX. -Cuando después de haberse celebrado un concurso publico o especificamente una/
partida se declare por segunda ocasioén cancelado o desierto.

X.-Cuando se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, software,
auditorias, investigaciones, capacitacion y servicios de naturaleza similar.

Xl.-Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamientos o prestacién de servicios
relacionados directamente con la seguridad publica, cuya contratacion mediante
procedimientos de licitacion ponga en riesgo la seguridad publica o a sus
integrantes.

Xll.-Cuando se trate de proveedores que proporcionen servicios de caracter artistico, _
cultural, deportivo, publicitario o cientifico en las que no sea posible precisar la ~{
calidad, alcances o comparar resultados.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, se adjudicara a la o las personas
que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y cuente con los recursos
materiales y financieros que sean necesarios.

Para llevar a cabo una adjudicacion directa que rebase los montos establecidos en las ‘%
fracciones | y Il del articulo 25 del presente Reglamento, debera encontrarse en los Y
supuestos de excepcion que establece el presente articulo.

Articulo 42.

El Gobierno Municipal tiene la obligacion de mantener los bienes adquiridos o
arrendados en condiciones apropiadas de operacion mantenimiento y conservacion;
asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y
acciones previamente determinadas.

Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos respectivo, se pactara el (__ ‘
suministro oportuno por parte del proveedor de las piezas, repuestos, refacciones y, en )
general, de los elementos necesarios para mantener en operacion permanente los ")
bienes adquiridos o arrendados. — N\

CAPITULO SEXTO
Del Arrendamiento de Bienes
Muebles e Inmuebles

Articulo 43. —

El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles sélo podra celebrarse cuando la
tesoreria determine que no es posible o conveniente su adquisicion.

——

Los inmuebles propiedad del Municipio solo podran darse en arrendamiento cuando no
estén destinados o contemplado para oficinas publicas o para la prestacién de un
servicio publico.



Articulo 44.

Ayontamiento 2024 - 2077

El' Municipio podra adjudicar de manera directa bajo su responsabilidad, loi

contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmueble, cumpliendo los requisito
que sefiala el presente Reglamento y quedando lo demas, sujeto a las disposiciones
del Codigo Civil vigente en el Estado de Yucatan.

Cuando el término pactado en el contrato de arrendamiento exceda del periodo de la
administracién de la contratante que lo celebre, sera indispensable la ratificacion el
mismo por las administraciones subsecuentes.

Articulo 45.

Los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles que
excepcionalmente celebren las Dependencias del Ayuntamiento quedaran sujetos a la
verificacion, supervision y autorizacién de la tesoreria municipal.

En este caso las Dependencias seran las responsables del seguimiento y control de
estos, conforme a los contratos respectivos.

Articulo 46.

Cuando el Municipio sea parte en un contrato de arrendamiento de bienes inmuebles,
correspondera a la Tesoreria Municipal o a los érganos de gobierno respectivo.

L -Dictaminar y someter al Ayuntamiento, por conducto del comité, el monto de las
rentas que deban cobrar cuando tengan el caracter de arrendador.

IL-Dictaminar y someter al Ayuntamiento, por conducto del comité, el monto de las
rentas que deban pagar cuando tengan el caracter de arrendatario. EI monto de las
rentas de los inmuebles que se deseen adquirir en arrendamiento no podra ser
superior al sefialado en el dictamen.

Articulo 47.

La adquisicion de bienes inmuebles, se realizara previa aprobacion del Ayuntamiento'y

podra realizarse de manera directa, salvo los casos que estos determinen que seran

mediante licitacion publica.

Articulo 48.

Cuando el Municipio adquiera un inmueble ocupado, de acuerdo con prescripciones de

derecho privado, para cumplir con finalidades, de orden putblico; podran convenir cof—e. -

los poseedores derivados o detentadores precarios, la forma y términos conforma a los
cuales se daran por terminados los contratos o cualquier otro tipo de relacion juridica o
de hecho, que les otorgue la posesion o la detentacion de dichos bines, pudiendo

cubrirse en cada caso la compensacion que se considere procedente. El término para——

la desocupacién y entrega del inmueble no debera exceder de un afio.

T —— ™




Articulo 49.
La reconstruccién, rehabilitacion y adaptacion de bienes inmuebles propiedad
municipal, se llevara a cabo por la Direccién de Obras Publicas.

CAPITULO SEPTIMO
De los Contratos

Articulo 50.

Las adquisiciones, arrendamientos, servicios y Obras Publicas se formalizaran de la siguiente
manera:

l.-Las adjudicaciones directas de bienes por los montos previstos en este Reglamento, se
formalizardn mediante el Pedido que se realice al proveedor debidamente autorizado por el
Tesorero.

ll.-Las adjudicaciones de bienes y servicios que rebasen los montos para la adjudicacién
directa establecido en el articulo 25 fraccion | de este Reglamento, se formalizaran mediante
contrato firmado por el presidente y secretario municipal.

lll.- Las adjudicaciones de cualquier tipo de servicios cuya vigencia del contrato sea por mas |

de doce meses, se requerira autorizacion del Cabildo.
Articulo 51

No sera necesario elaborar Pedido ni contrato para la adquisicién de bienes o servicios,
en los siguientes casos:

1.-Cuando se trate de viaticos y gastos de viaje.

2.-Cuando se trate de adquisicion de combustibles.

3.-Cuando se trate de reparaciéon y mantenimiento de vehiculos.

4.-Cuando se trate de servicios por Energia eléctrica.

5.-Cuando se trate de servicios de telefonia convencional o celular.

6.-Cuando se trate de algin pago de impuestos, derechos o licencias de uso de algun
software.

Avrticulo 52.

Los contratos adjudicados deberan suscribirse y formalizarse dentro de los diez dias

habiles contados a partir de la fecha de notificacion al proveedor del fa!]gwm“

correspondiente.
Articulo 53.

Cuando por causas imputables al proveedor no se firme el contrato dentro de los
plazos a que se refiere el articulo anterior, el proveedor a quien se hubiere adjudicado
el contrato como resultado de una licitacion publica o concurso simplificado perdera, a
favor de la convocante, la garantia que hubiere otorgado, pudiendo ésta adjudicar el

contrato al concursante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas
17
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P —
baja, siempre que no exceda del diez por ciento de la primera propuesta o declararlo -

desierto.

\

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos una vez adjudicados, con \\\,/
previa autorizacion por escrito de la convocante y por causa justificada, podran

cederse en forma parcial a favor de cualquier otra persona fisica o moral que no tenga S
impedimento legal para contratar.

Articulo 54.

K

La contratante, conforme a los presupuestos aprobados y disponibles, podra bajo su
responsabilidad y por razones fundada, modificar los contratos mediante convenios,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el treinta por

Y Cl

ciento del costo de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los
mismos o, en su caso, el veinte por cierto del plazo de entrega pactado en el contrato
original.

Articulo 55.

No podran presentar propuestas ni celebrar contratos de personas fisicas o morales
siguientes:

L4.0s miembros del Ayuntamiento, funcionarios y servidores publicos del Municipio.

I -Aquellas que se encuentren en situacion de mora, por causa imputables a ellos
mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con ello [ /7~
los intereses de la administracion publica municipal; \

ll. Las que haya sido declaradas en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a
concurso de acreedores; y

V. 1as demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley;

Articulo 56.

Los proveedores quedaran obligados ante la contratante, a responder de los defectos y
vicios ocultos de los bienes, de la calidad de los servicios; y de cualquier otra  J\  \~
responsabilidad en que hubieren incurrido en los términos sefalados en el contrato b ~ \
respectivo y en el Cadigo Civil para el Estado de Yucatan. AN N

Articulo 57.

La contratante debera pagar al proveedor el precio en la forma y plazo estipulados en el
contrato; salvo que mediante convenio las partes pacten un plazo mayor.

Articulo 58.

Cuando el proveedor o prestador de servicios, por causas imputables a él, incumpla
con alguna de las obligaciones pactadas en el contrato, el contratante podra optar por
demandar el cumplimiento del mismo o rescindirlo administrativamente. e

Articulo 59.
18




Procedera la rescisién administrativa o terminacién anticipada de los contratos, sin

responsabilidad alguna para la contratante, cuando se incumplan las obligaciones ——

<
'y
Nt

pactadas en los mismos, las disposiciones de este Reglamento o las demas que sean; ~—— 3 ,

aplicables. \

=8
&

- . Fa - - - - \\ —
Asimismo, podran darse por terminados anticipadamente los contratos mencionados B
cuando concurran razones del interés general. =

CAPITULO OCTAVO

De la Informacién y Verificacion S
Articulo 60.
La Tesoreria Municipal debera remitir a la Contraloria, copia legible de la informacion B
relativa a los contratos que regula este Reglamento, dentro de los veinte dias naturales
siguientes a su celebracion.
Asimismo, tiene la obligacidn de conservar en forma adecuada y sistematica la
documentacion que justifique y compruebe la realizacién de los actos y contratos =
regulados por este ordenamiento legal, por un término no menor de cinco afios N
contados a partir de la fecha en que hubiesen recibido los bienes o prestado el "y
servicio. [

Qk

Articulo 61.

La Tesoreria Municipal establecera los medios y procedimientos de control de los

demas normas aplicables. N\ s
Articulo 62.

La Contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a la
Tesoreria, asi como solicitar de los servidores puUblicos de las mismas y de los
proveedores en su caso todos los datos e informes relacionados con las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios.

La Contraloria en ejercicio de sus facultades, podra verificar en cualquier tiempo que”
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se realicen conforme a lo establecido
por este Reglamento o en las disposiciones que de este se deriven y a los programas y
presupuestos autorizados.

Para efecto de este articulo, la Tesoreria Municipal proporcionara todas las facilidades
necesarias a fin de que la Contraloria pueda realizar el seguimiento y control de las

adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios para lo que deberan entregar——<_

a la misma los informes, datos y documentos que ésta les requiera dentro de un plazo
de treinta dias naturales contados a partir del dia siguiente a la notificacion. Dicho
plazo podra ampliarse cuando se justifique debidamente. <

Articulo 63.

actos y contratos de acuerdo con las disposiciones que dicte la Contraloria y las I‘*w%




Las inspecciones que practique la Contraloria se llevaran a cabo en dias y horas
habiles, por personal autorizado por la misma, mediante oficio de comision fundado y
motivado que sefialara el periodo, el objetivo de la comision y las personas que la
practicaran quienes se identificaran al momento de la diligencia.

El resultado de la inspeccion se hara constar en acta circunstanciada que sera firmada K
por la persona que le practicé, y por los que designe quién la realizo.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se atendi6 la diligencia, aun cuando se
hubiere negado a firmarla, lo que no afectara su validez.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado
por quien haya hecho la comprobacion, asi como por proveedor y el representante del S
adquiriente, si hubieren intervenido.

CAPITULO NOVENO
De las Infracciones y Sanciones ]

Articulo 64. S
El proveedor que infrinja este Reglamento o las disposiciones que con base en él se

dicten podra ser sancionado con multa de diez a quinientas veces el salario minimo
diario vigente en la entidad, en la fecha de la infraccion.

Articulo 65.

La aplicacién de las sanciones por violaciones al presente Reglamento compete al \
Organo Interno de Control.

Articulo 66.

Para la aplicacién de sanciones a que se refiere este capitulo, se observara el
siguiente procedimiento:

1-Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la N
Infraccion, para que dentro del término de tres dias habiles expongan lo que en
derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime pertinentes;

I. Se acordara lo que procede sobre la admision de las pruebas que se hubieren

ofrecido, que deberan estar relacionadas y ser idoneas para dilucidar sobre la

comisién de la infraccion. Las pruebas se desahogaran dentro de los diez dias habiles L
siguientes al de la admision de las mismas, quedando a cargo del proveedorla ~—
presentacion de testigos;

l-Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hechos valer. La resolusion.____—
sera debidamente fundada y motivada y se comunicara por escrito al afectado.

Avrticulo 67.




La Tesoreria Municipal impondran las multas a los proveedores que infrinjan este
Reglamento, considerando los siguientes, elementos: /

L Se tomard en cuenta la gravedad y frecuencia de la infraccion, las condiciones
socioecondmicas del infractor, la importancia del dafio causado y la conveniencia de ’
eliminar practicas tendientes a infringir en cualquier forma las disposiciones de este =
Reglamento o las que se dicten con base en él;

I. Cuando sean varios los responsables, cada uno sera sancionado con el total de la
multa que se imponga; y ’

. -En el caso de que persista la infraccion, se impondran multas como tratandose de %
reincidencias, por cada dia que transcurra.

Articulo 68.

Todo servidor publico municipal que infrinja cualquier disposicion de este >
ordenamiento legal; sera sancionado conforme a la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Yucatan, sin perjuicio de que sea puesto a
disposicion del Ministerio Publico si existe la comision de un ilicito.

Por lo anterior, las responsabilidades a que se refiere este articulo son independientes
de las civiles y/o penales que pudieren derivarse de la actuacién del servidor publico
que, en su caso, lleguen a determinarse por la autoridad competente.

Articulo 69.

Los servidores publicos que en ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de
infracciones a este Reglamento o a las normas que de éste se deriven, deberan
comunicarlo a las Autoridades que resulten competentes conforme a la Ley de
Responsabilidades de Servidores Publicos del Estado de Yucatan.

La omision de lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada administrativamente. (-
TRANSITORIOS .
Primero.

Este nuevo Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacién en la
gaceta municipal y la pagina web de este municipio.

Segundo.

Queda sin efectos el “Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y < '
Contratacion de Obras para el Municipio de Cacalchen Yucatan” que fue j -
aprobado por la admén. 2018-2021.

Articulo tercero. Se derogan todas las disposiciones que se opongan aeng_,//
Reglamento. \
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Sesion Extraordinaria

En el recinto del Palacio Municipal de Cacalchén, Yucatan, siendo las 21 horas con
15 minutos del dia veintiocho del mes de marzo del afio dos mil veinticinco, en el
local que ocupa la sala de sesiones del Honorable Ayuntamiento, de conformidad
con la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, los ciudadanos
MANUEL DE OROZCO AKE, SANDRA GUADALUPE SANTOS CHE, DAVID
ALEJANDRO PEREZ ESPADAS, MANUEL JESUS MAY LOPEZ, MARIA LUISA
ARCIQUE OJEDA, SANDRA ELENA MEZETA MEDRANO, HENRY ANIEL
URTECHO LOEZA, ARMINDA NOEMI PECH LOPEZ; el primero con el caracter
de Presidente Municipal, el segundo con el caracter de sindico municipal, el tercero
como secretario municipal y el cuarto, quinto, sexto, séptimo y octavo como
regidores propietarios, todos de este Honorable Ayuntamiento de Cacalchén,
Yucatan, se reunieron con el fin de realizar la Sesién Extraordinaria de Cabildo de
acuerdo con el siguiente:
ORDEN DEL DIA

1.- Pase de lista de asistencia.
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2.- Declaracion del Quorum legal, para la celebraciéon de la presente sesion. ----—----

3.- Dispensa de la lectura del acta anterior.

4.-Someter a consideracion y aprobacion por parte de los regidores de este H.

Ayuntamiento la adquisicién de un vehiculo tipo camioneta marca CHRYSLER RAM

para uso exclusivo del H. Ayuntamiento.

5.- Presentacion y aprobacion de las “Reglas de Operacion para el otorgamiento de \

apoyos y subsidios de este municipio de Cacalchen, Yucatan. ----

6.- Clausura de la sesion y firma del acta respectiva.

PRIMERO. — Para desarrollar el punto nimero uno del orden del dia, de la sesion
extraordinaria, el secretario Municipal ciudadano DAVID ALEJANDRO PEREZ
ESPADAS procedié al pase de lista y estando presentes los ciudadanos MANUEL
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JESUS MAY LOPEZ, MARIA LUISA ARCIQUE OJEDA, SANDRA ELENA MEZETA _ =
MEDRANO, HENRY ANIEL URTECHO LOEZA, ARMINDA NOEMI PECH LOPEZ, =~
todos regidores propietarios de este Honorable Cabildo. D

SEGUNDO. - Para dar cumplimiento al punto nimero Dos del orden del diade la =
presente sesidn de acuerdo al pase de lista; estando presente todos los regidores
que conforman este Honorable Ayuntamiento, el presidente municipal procedié a
declarar la existencia del Quérum Legal, para la celebracion de la presente sesion
quedando legalmente instalada la misma.

TERCERUO. - Para dar cumplimiento al punto niumero Tres del Orden del Dia de la
presente sesion y en este punto el Secretario Municipal, propuso que se dispense <
la lectura del acta anterior, toda vez que la misma es conocida por todos quienesen <
ella intervinieron, poniéndose a consideracion del cabildo, y se solicita a los ,\w
regidores se sirvan manifestar el sentido de su voto levantando su mano derecha,
quedando la votacién; 8 votos a favor y ninguno en contra aprobandose por

UNANIMIDAD de votos de los regidores presentes la dispensa de la lectura del acta ‘
anterior. N

CUARTO. - Para dar cumplimiento al punto nimero cuatro del orden del diadela () Y
presente sesion extraordinaria, el Presidente Municipal sometié a aprobacién y
consideracion la adquisicion de un vehiculo tipo camioneta marca CHRYSLER RAM
2500 PICK UP nuimero de serie RM 556421, color blanco, modelo 1994,
Transmision Estandar V8; para uso exclusivo del H. Ayuntamiento, con el objetivo
de poder cubrir de manera mas amplia las necesidades de la comunidad toda vez
que los pocos vehiculos con los que se cuentan no son suficientes para cubrir las 7=
exigencias de la poblacion que a diario se suscitan aunado al estado tan precario *
en el que se encuentran los vehiculos que actualmente pertenecen al H.
ayuntamiento estos ya no son aptos para realizar ciertas actividades, asi mismo ~_(
sera de uso para apoyo del departamento de Protecciéon Civil para las distintas P ™
labores que estos desempefas, una vez expuesto este punto se somete a -
deliberacion y aprobacion y se solicita a los regidores que se sirvan en manifestar |

el sentido de su voto; alzando su mano derecha, los que estén a favor, quedando la (.
votacién asi: 8 votos a favor, y ninguno en contra; por lo que previo su consideracion \j\&
y deliberacion se aprobé por UNANIMIDAD de votos.

QUINTO. - En atencién al punto nimero quinto del orden del dia, el presidente
municipal pone a consideracion de este H. cabildo, las “Reglas de Operacion para

el otorgamiento de Apoyos y subsidios econémicos para estudiantes, para personas—: .
de escasos recursos, Apoyos y subsidios al deporte, Apoyos y subsidios culturales— %
y Apoyos y subsidios a productores del Municipio de Cacalchen, Yucatan -



El presidente municipal hace del conocimiento de los regidores, que la admén. _¥
2021-2024 aprobd las Reglas de Operacion para ayudas y subsidios que esta
vigente, sin embargo este H. cabildo ha decidido aprobar nuevas Reglas de g
Operacién para alinearlo con los nuevos Ejes del Plan Municipal de Desarrollo 2024-

2027 de este municipio de Cacalchen, Yucatan.

Se anexa:

Después de ser analizado y discutido este punto, se solicita a los regidores se sirvan
manifestar el sentido de su voto levantando la mano derecha, quienes votan 8 votos
a favor y ninguno en contra, quedando asi la votacién por lo que previo su
consideracion y deliberacion se aprueba por UNANIMIDAD DE VOTOS.




SEXTO. - Sin haber otro punto que tratar, y siendo las 22 horas con 10 minutos del
dia veintiocho del mes de marzo de 2025, el Presidente Municipal IDC. MANUEL
DE JESUS OROZCO AKE declara clausurada la' presente sesion ordinaria,
firmando todos los que en ella intervinieron. ‘

LIC. MANUEL DE JESUS OROZCO AKE
Presidente Municipal del Honorable
Municipio de Cacalchén, Yucatan.
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El gobierne del pueblo

Ayuntamiento 2024 - 2027

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION PARA EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS Y SUBSIDIOS ECONOMICOS PARA
ESTUDIANTES, PARA PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS, APOYOS Y
SUBSIDIOS AL DEPORTE, APOYOS Y SUBSIDIOS CULTURALES Y APOYOS Y
SUBSIDIOS A PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 41 Y 43 FRACCION V DE LA LEY DE
GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, Y 133 Y 135 DE LA
LEY DEL PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE
YUCATAN, Y

CONSIDERANDO:

QUE EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027 DE ESTE MUNICIPIO DE
CACALCHEN, EN EL EJE 1 “CACALCHEN VIVO Y UNIDO”, ESTABLECE LOS
PROGRAMAS, OBJETIVOS, ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION QUE SE HAN
DE LLEVAR A CABO PARA IMPULSAR LA EDUCACION, LA CULTURA, EL
DEPORTE, EL COMBATE A LA POBREZA, CUIDADO DE LA SALUD Y ATENCION
A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y CAPACIDADES DIFERENTES.

QUE EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027 DE ESTE MUNICIPIO DE
CALCHEN, EN EL EJE 6 “EL PUEBLO, COMO MOTOR DE CRECIMIENTO”,
ESTABLECE LOS OBJETIVOS, ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION QUE SE HAN
DE LLEVAR A CABO PARA IMPULSAR LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS,
COMERCIALES Y EL AUTOEMPLEO DEL MUNICIPIO.

QUE LOS “PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES” SON LOS INSTRUMENTOS
QUE AYUDAN A CUMPLIR LOS OBJETIVOS DE LA PLANEACION MUNICIPAL,
ENTRE LOS CUALES SE ENCUENTRA IDENTIFICADO EL IMPULSO DE LAS
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS, LOS PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS A
PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS, BECAS, APOYOS Y SUBSIDIOS A LA
EDUCACION, LA CULTURA Y AL DEPORTE.

QUE LA LEY DEL PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL
ESTADO DE YUCATAN DISPONE, EN SU ARTICULO 133, PARRAFO PRIMERO,
QUE PARA ASEGURAR QUE LA APLICACION DE LOS RECURSOS SE REALICE
CON CORRESPONSABILIDAD, ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA, EQUIDAD
SOCIAL Y DE GENERO, HONRADEZ, OBJETIVIDAD Y TRANSPARENCIA, TODOS
LOS SUBSIDIOS Y AYUDAS QUE SE OTORGUEN EN NUMERARIO O EN ESPECIE
ESTARAN SUJETOS A REGLAS DE OPERACION.

QUE LA LEY EN COMENTO SENALA, EN SU ARTICULO 135, PARRAFO PRIMERO,
QUE LAS DEPENDENCIAS Y LAS ENTIDADES EJECUTORAS SERAN
RESPONSABLES DE EMITIR, PREVIO A SU IMPLEMENTACION, LAS REGLAS DE
OPERACION DE LOS PROGRAMAS QUE INICIEN SU OPERACION EN EL
EJERCICIO FISCAL SIGUIENTE O, EN SU CASO, LAS MODIFICACIONES A
AQUELLAS QUE CONTINUEN VIGENTES.
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QUE, EN ESTE SENTIDO, CON LA EXPEDICION DE ESTAS REGLAS DE
OPERACION SE GARANTIZA QUE LOS RECURSOS DE ESTOS PROGRAMAS DE
SUBSIDIOS Y AYUDAS SE EJERZAN DE MANERA EFICIENTE, EFICAZ,
OPORTUNA Y TRANSPARENTE, POR LO QUE HE TENIDO A BIEN EXPEDIR EL
PRESENTE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO

ESTE ACUERDO TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS REGLAS DE
OPERACION DE LOS PROGRAMAS DE APOYOS, SUBSIDIOS Y AYUDAS
ECONOMICOS Y/ O EN ESPECIE A ESTUDIANTES, PERSONAS DE ESCASOS
RECURSOS, DE CAPACIDADES DIFERENTES Y GRUPOS VULNERABLES,
APOYOS ECONOMICOS Y SUBSIDIOS A LA EDUCACION, LA CULTURA, EL ASI
COMO LOS APOYOS Y SUBSIDIOS PARA EL DEPORTE Y ALGUNAS
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS Y ECONOMICAS DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN,
YUCATAN.

ARTICULO 2. OBJETIVO DEL PROGRAMA

LOS PROGRAMAS DE APOYOS, SUBSIDIOS Y AYUDAS ECONOMICOS Y/O EN
ESPECIE TIENEN POR OBJETIVO APOYAR A LAS PERSONAS DE ESCASOS
RECURSOS, ESTUDIANTES, DEPORTISTAS, PRODUCTORES Y FOMENTAR LAS
TRADICIONES Y ACTIVIDADES CULTURALES DE ESTE MUNICIPIO PARA
CUMPLIR CON EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2024-2027.

ARTICULO 3. DEFINICIONES
PARA EFECTOS DE ESTE ACUERDO SE ENTENDERA POR:
. BENEFICIARIOS:

a) LAS PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS.

b) LOS ESTUDIANTES.

c) LOS EQUIPOS DEPORTIVOS.

d) LOS GRUPOS FOLCLORICOS.

e) LAS AGRUPACIONES ORGANIZADAS.

f) LOS PRODUCTORES.

g) CUALQUIER OTRA PERSONA QUE RECIBA ALGUN APOYO O
SUBSIDIO.
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ARTICULO 4. PROGRAMAS DE APOYOS, SUBSIDIOS Y AYUDAS

LOS PROGRAMAS SERAN EJECUTADOS POR LAS DIRECCIONES DE SALUD,
DIF MUNICIPAL, EDUCACION, CULTURA, DEPORTES, TURISMO Y DESARROLLO
AGROPECUARIO DE ESTE MUNICIPIO Y COMPRENDERA LOS SIGUIENTES
COMPONENTES:

I. APOYOS, AYUDAS Y SUBSIDIOS ECONOMICOS.
Il.- APOYOS Y SUBSIDIOS EN ESPECIE Y/O EN SERVICIOS.

I1.-BECAS OTORGADAS PARA TRANSPORTES A ESTUDIANTES Y/O CURSOS
DE CAPACITACION.

ARTICULO 5. COBERTURA

EL PROGRAMA ABARCARA EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN,
YUCATAN.

ARTICULO 6. APLICACION

LOS PROGRAMAS SE APLICARAN DURANTE EL EJERCICIO, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LOS PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES. LA TESORERIA
MUNICIPAL DETERMINARA LOS RECURSOS PARA SU IMPLEMENTACION, DE
ACUERDO CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA' Y LA NATURALEZA
ESPECIFICA DE CADA COMPONENTE.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

SECCION
PRIMERA
APOYOS Y
SUBSIDIOS A
ESTUDIANTES

ARTICULO 7. DESCRIPCION

LOS APOYOS Y SUBSIDIOS PARA ESTUDIANTES CONSISTEN EN EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS O EL PAGO DE TRANSPORTE
PARA ESTUDIANTES QUE TENGAN LA NECESIDAD DE TRASLADARSE A OTRO
MUNICIPIO PARA PODER CONTINUAR CON SUS ESTUDIOS, ENTRE OTROS.
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ARTICULO 8. REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE ESTE APOYO DEBERAN CUMPLIR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

a) SER ESTUDIANTEREGULAR.
b) SER DE UNA FAMILIA DE ESCASOS RECURSOS.

c) SER VECINO DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ESTOS REQUISITOS SERAN CORROBORADOS POR LA DIRECCION DEL
AREA DE EDUCACION DE ESTE MUNICIPIO.

ARTICULO 9. DOCUMENTACION

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE ESTOS APOYOS O SUBSIDIOS DEBERAN
PRESENTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN ORIGINAL Y COPIA PARA
COTEJO:

I. LA SOLICITUD DEL APOYO.
ILIDENTIFICACION OFICIAL.
lI.LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION. (PARA MENORES DE EDAD)

ARTICULO 10. MONTO MAXIMO

EL MONTO MAXIMO QUE SE PODRA OTORGAR EN ESTOS APOYOS SERA DE
ACUERDO AL GRADO DE ESTUDIOS, LA DISTANCIA DEL MUNICIPIO HASTA EL
LUGAR DE ESTUDIOS, ASi COMO EL ANALISIS DE CADA CASO EN PARTICULAR.

ARTICULO 11. PROCEDIMIENTO.

a) EL ESTUDIANTE SOLICITA POR ESCRITO EL APOYO ECONOMICO QUE
REQUIERE Y ANEXA LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS ANTERIORMENTE.

b) LA DIRECCION DE EDUCACION RECIBE LA SOLICITUD Y LOS
DOCUMENTOS, PROCEDE A ANALIZAR SI CUMPLE CON LOS REQUISITOS.

¢) SI CUMPLE SE APRUEBA EL APOYO, SI NO CUMPLE SE LE INFORMA POR
ESCRITO QUE NO ES ACEPTADA SU SOLICITUD.

d) AL RECIBIR SU APOYO DEBERA FIRMAR UN RECIBO DE TESORERIA Y/O
UNA CONSTANCIA DE HABER RECIBIDO EL APOYO.
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ARTICULO 12. DESCRIPCION

LOS APOYOS ECONOMICOS, AYUDAS Y SUBSIDIOS A PERSONAS DE ESCASOS
RECURSOS CONSISTEN EN LA APORTACION EN DINERO Y/O EN ESPECIE QUE
LA TESORERIA MUNICIPAL LES OTORGA A LOS BENEFICIARIOS. DICHAS
APORTACIONES O EROGACIONES DEBERAN SER UTILIZADAS PARA LA
ADQUISICION DE MEDICAMENTOS, ALIMENTACION, PAGO DE CONSULTAS Y
ESTUDIOS MEDICOS Y TODOS AQUELLOS GASTOS QUE REQUIERA EL
BENEFICIARIO PARA SU SUBSISTENCIA Y QUE LO AYUDE A MEJORAR SU
CALIDAD DE VIDA Y CONTRIBUYA A SATISFACER ALGUNA NECESIDAD QUE
REQUIERA.

ARTICULO 13. REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE ESTE TIPO DE APOYO DEBERAN CUMPLIR
CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

a) SER DE ESCASOS RECURSOS.
b) SER VECINO DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN.

ARTICULO 14. DOCUMENTACION

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE ESTE TIPO DE APOYO O SUBSIDIO DEBERAN
PRESENTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN ORIGINAL Y COPIA PARA
COTEJO:

|. SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO DEBIDAMENTE LLENADA.

ll. IDENTIFICACION OFICIAL.

lI.LCUANDO EL BENEFICIARIO SEA MENOR DE 18 ANOS, DEBERA ANEXAR COPIA
DE SU CURP.
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ARTICULO 15. CRITERIOS DE SELECCION

PARA EL OTORGAMIENTO DE ESTE APOYO SE ACLARA QUE NO TENDRAN
DERECHO A ESTE TIPO DE APOYOS NINGUN REGIDOR, DIRECTOR O
RESPONSABLE DE ALGUN AREA EN FUNCIONES, ASi COMO LAS PERSONAS QUE
NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS.

ARTICULO 16. MONTO MAXIMO

a) CON BASE A SU AMBITO DE COMPETENCIA, EL PRESIDENTE
MUNICIPAL PODRA HACER EROGACIONES POR ESTOS
CONCEPTOS HASTA POR UN MONTO QUE NO EXCEDA DE $
10,000.00 POR CADA APOYO.

b) CUANDO EL IMPORTE DE ESTE TIPO DE APOYOS REBASE EL
MONTO MENCIONADO ANTERIORMENTE, DEBERA SER
AUTORIZADO POR EL CABILDO.

c) CUANDO SE TRATE DE ALGUN APOYO O SUBSIDIO DE SALUD
GRAVE Y O DE CARACTER URGENTE NO SERA NECESARIO LA
AUTORIZACION DEL CABILDO.

ARTICULO 17. PROCEDIMIENTO

LA ENTREGA DE LOS APOYOS O SUBSIDIOS ECONOMICOS SE
AJUSTARA DEPENDIENDO DEL TIPO, AL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a) EL BENEFICIARIO DE ESTE TIPO DE APOYO ECONOMICO FIRMA LA
SOLICITUD QUE LE PROPORCIONARA LA TESORERIA MUNICIPAL.

b) EL TESORERO MUNICIPAL ENTREGA EL APOYO ECONOMICO O EN
ESPECIE.

c) EL BENEFICIARIO RECIBE EL APOYO, ENTREGA LOS DOCUMENTOS
MENCIONADOS ANTERIORMENTE Y FIRMA EL RECIBO DE TESORERIA O
CONSTANCIA DE RECEPCION CORRESPONDIENTE.

SECCION TERCERA
SUBSIDIOS Y

AYUDAS
DEPORTIVAS.
ARTICULO 18. DESCRIPCION

LOS SUBSIDIOS Y AYUDAS DEPORTIVAS CONSISTEN EN LA APORTACION EN
DINERO Y/O EN ESPECIE QUE LA TESORERIA MUNICIPAL LES OTORGA A LOS
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BENEFICIARIOS. DICHAS APORTACIONES O EROGACIONES DEBERAN SER
UTILIZADA PARA LA ADQUISICION DE UNIFORMES Y MATERIAL DEPORTIVO,
AS[ COMO PARA EL PAGO DE CUALQUIER GASTO QUE LOS EQUIPOS
REQUIERAN PARA PODER PARTICIPAR EN LOS TORNEOS EN LA CUAL DE
PONGA EL ALTO EL NOMBRE DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ARTICULO 19. REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS O SUBSIDIOS DEBERAN
CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

a) ESTAR DEBIDAMENTE ORGANIZADOS EN ALGUN EQUIPO, GRUPO O CLUB
DEPORTIVO.

b) ESTAR PARTICIPANDO O VAYAN A PARTICIPAR EN ALGUN TORNEO
DEPORTIVO.

ARTICULO 20. DOCUMENTACION

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS DEBERAN PRESENTAR LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO:

[.-SOLICITUD DE APOYO FIRMADO POR TODOS LOS MIEMBROS DEL
EQUIPO.

[.-IDENTIFICACION OFICIAL DE TODOS LOS MIEMBROS DEL EQUIPO.
lIl.- CUANDO ALGUN MIEMBRO SEA MENOR DE 18 ANAS BASTARA QUE
ANEXE COPIA DE SU CURP.

ARTICULO 21. CRITERIOS DE SELECCION

UNICAMENTE TENDRAN DERECHO A RECIBIR ESTOS APOYOS LOS GRUPOS Y/O
EQUIPOS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS ANTES
MENCIONADOS.

ARTICULO 22. MONTO MAXIMO

a) CON BASE A SU AMBITO DE COMPETENCIA, EL PRESIDENTE MUNICIPAL
PODRAN HACER EROGACIONES POR ESTOS CONCEPTOS HASTA POR
UN MONTO QUE NO EXCEDA DE $ 15,000.00 SEMANALES POR CADA
EQUIPO.

b) CUANDO EL IMPORTE DE ESTE TIPO DE APOYOS REBASE EL MONTO
MENCIONADO ANTERIORMENTE, DEBERA SER AUTORIZADO POR EL
CABILDO.
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ARTICULO 23. PROCEDIMIENTO

LA ENTREGA DE ESTOS APOYOS SE AJUSTARA DEPENDIENDO DEL
TIPO DE APOYO DE QUE SE TRATE, AL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a) EL CAPITAN O REPRESENTANTE DEL EQUIPO O GRUPO ENTREGA
LA SOLICITUD CON LAS FIRMAS E IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS
JUGADORES.

b) EN CASO DE QUE ALGUN JUGADOR SEA MENOR DE EDAD BASTARA
QUE ENTREGUE LA COPIA DE SU CURP.

c) EL TESORERO MUNICIPAL RECIBE LA SOLICITUD Y LOS DEMAS
DOCUMENTOS.

d) EL CAPITAN O REPRESENTANTE DEL EQUIPO FIRMA DE RECIBIDO EN
EL RECIBO DE TESORERIA CORRESPONDIENTE.

e) CUANDO SE TRATE DE APOYOS EN ESPECIE O EN SERVICIOS
DEBERAN FIRMAR DE RECIBIDO TODOS LOS BENEFICIARIOS.

f) SE ANEXARAN LAS EVIDENCIAS DE ESTOS APOYOS EN
ESPECIE(FOTOGRAFIAS)

SECCION CUARTA
APOYOS
ECONOMICOS Y
SUBSIDIOS
CULTURALES.

ARTICULO 24. DESCRIPCION

LOS APOYOS ECONOMICOS Y SUBSIDIOS CULTURALES CONSISTEN EN LAS
EROGACIONES Y/O APORTACION EN DINERO, SERVICIOS O EN ESPECIE QUE
LA TESORERIA MUNICIPAL REALIZA O QUE LES OTORGA A LOS
BENEFICIARIOS. DICHAS APORTACIONES Y EROGACIONES DEBERAN SER
UTILIZADAS PARA FOMENTAR TODO TIPO DE EVENTOS CULTURALES Y
ARTISTICOS, ASi COMO PARA PRESERVAR LAS FIESTAS TRADICIONALES O DE
CARNAVAL, ENTRE OTROS, DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ARTICULO 25. REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS O SUBSIDIOS DEBERAN
CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
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a) PERTENECER A ALGUN GRUPO O A ALGUNA AGRUPACION DE PERSONAS QUE
PROMUEVEN LAS TRADICIONES CULTURALES, RELIGIOSAS, INSTITUCIONES
EDUCATIVAS, ENTRE OTROS.

b) SER VECINOS DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ARTICULO 26. DOCUMENTACION

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS DEBERAN PRESENTAR LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO:

[.-SOLICITUD DE APOYO DEBIDAMENTE FIRMADA POR TODOS LOS
MIEMBROS.

I.-IDENTIFICACION OFICIAL DE TODOS LOS MIEMBROS.

l1.-CUANDO ALGUN MIEMBRO SEA MENOR DE 18 ANOS BASTARA QUE ENTREGUE
COPIA DE SU CURP.

ARTICULO 27. CRITERIOS DE SELECCION

NO TENDRAN DERECHO A ESTE TIPO DE APOYOS NINGUN GRUPO QUE NO

CUMPLA CON LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS MENCIONADOS
ANTERIORMENTE.

ARTICULO 28. MONTO MAXIMO

a. CON BASE A SU AMBITO DE COMPETENCIA, EL PRESIDENTE
MUNICIPAL PODRA HACER EROGACIONES POR ESTOS
CONCEPTOS HASTA POR UN MONTO QUE NO EXCEDA DE
$25,000.00 POR CADA APOYO OTORGADO.

b. CUANDO EL IMPORTE DE ESTE TIPO DE APOYOS REBASE EL
MONTO MENCIONADO ANTERIORMENTE, DEBERA SER
AUTORIZADO POR EL CABILDO.

ARTICULO 29. PROCEDIMIENTO

LA ENTREGA DE LOS APOYOS DE ESTA SECCION SE AJUSTARA
DEPENDIENDO DEL TIPO DE APOYO Y SE AJUSTARA AL SIGUIENTE
PROCEDIMIENTO:

a) EL REPRESENTANTE DEL GRUPO, INSTITUTO O ASOCIACION
ENTREGA LA SOLICITUD CON LAS FIRMAS E IDENTIFICACION
OFICIAL DE LOS MIEMBROS.
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b) EN CASO DE QUE ALGUN MIEMBRO SEA MENOR DE EDAD BASTARA
QUE ENTREGUE LA COPIA DE SU CURP.

c) EL TESORERO MUNICIPAL RECIBE LA SOLICITUD Y LOS DEMAS
DOCUMENTOS.

d) EL REPRESENTANTE DEL GRUPO RECIBE EL APOYO O SUBSIDIO Y
FIRMA DE RECIBIDO EN EL RECIBO DE TESORERIA
CORRESPONDIENTE.

e) CUANDO SE TRATE DE APOYOS EN ESPECIE O EN SERVICIOS
EROGADOS POR EL MUNICIPIO, EL REPRESENTANTE FIRMARA UNA
CONSTANCIA DE RECIBIDO EN REPRESENTACION DE TODOS LOS
MIEMBROS.

f) SE ANEXARAN LAS EVIDENCIAS DE ESTOS APOYOS EN
ESPECIE(FOTOGRAFIAS)

SECCION QUINTA
APOYOS Y
SUBSIDIOS A
PRODUCTORES.

ARTICULO 30. DESCRIPCION

LOS APOYOS Y SUBSIDIOS A PRODUCTORES CONSISTEN EN LA APORTACION
EN DINERO, BIENES O SERVICIOS O EN ESPECIE QUE LA TESORERIA
MUNICIPAL LES OTORGA A LOS BENEFICIARIOS. DICHA APORTACION DEBERA
SER UTILIZADA PARA FOMENTAR LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DE ESTE
MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ARTICULO 31. REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS O SUBSIDIOS DEBERAN
CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

a) PERTENECER A ALGUN GRUPO DE PRODUCTORES O SER PRODUCTOR
ACREDITADO.

b) SER VECINOS DE ESTE MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

ARTICULO 32. DOCUMENTACION

LAS PERSONAS QUE FORMEN PARTE DE LA POBLACION OBJETIVO Y QUE
DESEEN SER BENEFICIARIAS DE LOS APOYOS DEBERAN PRESENTAR LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION, EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO:
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|.-SOLICITUD DE APOYO DEBIDAMENTE FIRMADA EL PRODUCTOR O POR
TODOS LOS MIEMBROS, TRATANDOSE DE ALGUNA AGRUPACION.
I.-IDENTIFICACION OFICIAL DEL PRODUCTOR O DE TODOS LOS MIEMBROS.

ll.-CUANDO ALGUN MIEMBRO SEA MENOR DE 18 ANOS BASTARA QUE ENTREGUE
COPIA DE SU CURP.

ARTICULO 33. CRITERIOS DE SELECCION

NO TENDRAN DERECHO A ESTE TIPO DE APOYOS NINGUN GRUPO QUE NO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS MENCIONADOS
ANTERIORMENTE.

ARTICULO 34. MONTO MAXIMO

a) CON BASE A SU AMBITO DE COMPETENCIA, EL PRESIDENTE MUNICIPAL
PODRA HACER EROGACIONES POR ESTOS CONCEPTOS HASTA POR UN
MONTO QUE NO EXCEDA DE $ 10,000.00 POR CADA APOYO OTORGADO.

b) CUANDO EL IMPORTE DE ESTE TIPO DE APOYOS REBASE EL MONTO
MENCIONADO ANTERIORMENTE, DEBERA SER AUTORIZADO POR EL
CABILDO.

ARTICULO 35. PROCEDIMIENTO

LA ENTREGA DE LOS APOYOS DE ESTA SECCION SE AJUSTARA
DEPENDIENDO DEL TIPO DE APOYO, AL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a) EL PRODUCTOR O REPRESENTANTE DEL GRUPO O ASOCIACION
ENTREGA LA SOLICITUD CON LAS FIRMAS E IDENTIFICACION
OFICIAL DE LOS MIEMBROS.

b) EN CASO DE QUE ALGUN MIEMBRO SEA MENOR DE EDAD BASTARA
QUE ENTREGUE LA COPIA DE SU CURP.

c) EL TESORERO MUNICIPAL RECIBE LA SOLICITUD Y LOS DEMAS
DOCUMENTOS.

d) EL REPRESENTANTE DEL GRUPO FIRMA DE RECIBIDO EN EL RECIBO
DE TESORERIA CORRESPONDIENTE.

e) CUANDO SE TRATE DE APOYOS EN ESPECIE O EN SERVICIOS
DEBERAN FIRMAR DE RECIBIDO POR TODOS LOS BENEFICIARIOS.

f) SE ANEXARAN LAS EVIDENCIAS DE ESTOS APOYOS EN
ESPECIE(FOTOGRAFIAS)
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ARTICULO 36. RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INCUMPLAN CON LAS DISPOSICIONES DE
ESTE ACUERDO SERAN SANCIONADOS CONFORME A LA LEGISLACION
APLICABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, CON
INDEPENDENCIA DE LAS RESPONSABILIDADES PENALES EN QUE PUEDAN
INCURRIR.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. ESTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL DIA SIGUIENTE AL DE SU
PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL DE ESTE MUNICIPIO.

SEGUNDO. QUEDA SIN EFECTOS LAS “REGLAS DE OPERACION PARA EL
OTORGAMIENTO DE APOYOS Y SUBSIDIOS ECONOMICOS PARA ESTUDIANTES,
PARA PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS, APOYOS Y SUBSIDIOS AL DEPORTE,
APOYOS Y SUBSIDIOS CULTURALES Y APOYOS Y SUBSIDIOS A PRODUCTORES DEL
MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN” QUE FUE APROBADO POR LA ADMON. 2021-
2024.

TERCERO. SE DEROGAN TODAS LAS DISPOSICIONES QUE SE OPONGAN A
ESTE REGLAMENTO

ATENTAMENTE
H AYUNTAM;ENTO
ESIDENTE MUMC:PAL -
CACALCHEN, YWCaTi -
- — ] e 4. AYUNTAMIENTO
C. MANUEL E}EJESUS OROZCO AKE. €. DAVID AI,EJANDRO PEREZ ESPADﬁScﬂ@TgR;tW MR
PRESIDENTE MUNICIPAL. ~SECRETARIOMUNICIPAL  CACAL e
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ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO 2024-2027
DEL MUNICIPIO DE CACALCHEN, YUCATAN.

En el Municipio de Cacalchen, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las 19
horas con 10 minutos del dia 31 de julio del afio 2025, nos encontramos reunidos ~§
para sesionar en la sede que ocupa el Palacio Municipal de este municipio, los "\‘E
regidores que integran el H. Cabildo, C. MANUEL DE JESUS OROZCO AKE, —_
PRESIDENTE MUNICIPAL, SANDRA GUADALUPE SANTOS CHE, SiNDIC
MUNICIPAL, C. DAVID ALEJANDRO PEREZ ESPADAS, SECRETARIO
MUNICIPAL, C. MARIA LUISA ARCIQUE OJEDA, C. MANUEL JESUS MAY
LOPEZ, C. HENRY ANIEL URTECHO LOEZA, C. ARMINDA NOEMI PECH
LOPEZ, Y C. SANDRA ELENA MEZETA MEDRANO, vy con fundamento en la
Ley de Gobierno de los Municipios del estado de Yucatan, se procedié a dar inicio

a la sesion extraordinaria de cabildo de acuerdo al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.- Pase de lista de asistencia.

2.- Declaracion de Quérum Legal, para la celebracién de la presente sesion.

3.- Aprobacion por parte de los regidores del “Manual General de Organizacién

del Municipio de Cacalchen para la administracion 2024-2027".

4.-Aprobacion por parte de los regidores de los 27 “Manuales de organizacién Qg

~

cada Unidad administrativa” para el periodo 2024-2027 que conforman la ~————

estructura organica de este municipio de Cacalchen.

5.- Clausura de la sesion.

PRIMERO. - Para desarrollar el punto nimero uno del orden del dia, de la sesién, v U
el secretario Municipal C. David Alejandro Pérez Espadas procedié al pase de lista

estando presentes todos los regidores propietarios de este Honorable Cabildo.------- v

SEGUNDO. - Para dar cumplimiento al punto nimero Dos del Orden del dia de la (X) (/!

presente sesion de cabildo, estando presente todos los regidores electos que

conforman este Honorable Ayuntamiento, el presidente municipal procedié a\*“‘“f”‘“""

declarar la existencia del Quérum Legal, para la celebracién de la presente sesfén\;\

quedando legalmente instalada la misma.




TERCERO. - En atencion al punto numero tres del orden del dia, el presidente %

municipal pone a consideracién de este H. cabildo, el “Manual General de

o

organizacion” de este municipio de Cacalchen”, mismo que contiene de maner%/ﬁ”?"‘{'/"\«;X
de cada uno de los responsables de dar cumplimiento a los objetivos del “Plan AN h
Municipal de Desarrollo 2024-2027".

.,

detallada, la estructura organizacional y todos las areas, funciones y obligaciones"\ b
N\

Después de ser analizado y discutido, este punto se APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO. - En atencion al punto num. cuatro, el presidente municipal pone a

consideracion de todos los regidores los “Manuales de organizacién de todas las
Unidades administrativas” que integran el ayuntamiento 2024-2027. Que se

compone de las siguientes:

Unidades Administrativas 2024-2027
1.-Contraloria Interna Municipal.

2.-Tesoreria Municipal.

3.- Direccion de Educacion.
4 - Direccion de Cultura.

5.- Direccion de Deportes.

6.- Direccion de Seguridad.

7.- Direccioén de Proteccion Civil.

8.- Direccidn de Obras Publicas.

9.- Direccion de Mercados.

10.- Direccion de Desarrollo Agropecuario.

11.-Direcccion de Cementerio.

12.- Direccion de Agua Potable. R
13.- Direccion de Desarrollo Social. ‘ ?i
14.-Direccion de Atencion Ciudadana \‘f)
15.- Direccién de Salud. q ¥
16.-Direccion de Aseo Urbano. \g C
17.-Direccion de Logistica y Protocolo.

18.- Direccién de Salud Mental. [ e
19.- Direccion de Alumbrado Publico. ~o &
20.- Direccion de Comunicacion Social. : fo
21.-Bireccion del DIF Municipal. N )

22.-Direccion de Semujeres

23.-Direccion de Asuntos Religiosos.

24.-Direccion de la Juventud.

25.Direccion de Prevencion al Delito

26.-Direccion de Proyectos Productivos.

27.-Direccion de Recursos Humanos.




En estos manuales se contemplan las facultades, atribuciones y las funciones
generales y especificas de cada una de las direcciones que componen esta
administracion 2024-2027 asi como también una Descriptiva de puesto.

Después de ser analizado y discutido, este punto se APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS.

QUINTO. - Sin haber otro punto que tratar, y siendo las 20 horas con 35 minutos
del dia de hoy, el presidente Municipal la C. Manuel de Jesus Orozco Ake declara

clausurada la presente Sesiéon Extraordinaria, firmando todos los que en ella

intervinieron. / )
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